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1. Altalanos rendelkezések

1.1 A szabalyzat célja

E szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Erinum Capital Pénziigyi Szolgaltaté Zrt. (1095
Budapest, Soroksari ut 3/a. 6. lhaz. 4. em. |- 6.; Cg.: 01-10-045117 — a tovabbiakban:
Pénziigyi Vallalkozés, Tarsasag) altal vezetett, személyes adatokat tartalmazo nyilvantartasok
kezelésének rendjét, biztositva az adatvédelem alkotmdnyos elveinek, az informécios
onrendelkezési jognak az adatvédelmi torvényben (2011. évi CXII. térvény — a tovabbiakban
Avtv.) leirtak szerinti érvényesiilését.

A szabalyzat nem tartalmazza az adatbiztonsagra vonatkozoé eldirasokat, ugyanis a Pénziligyi
Villalkozds az Informatikai Szabalyzatdban foglalt rendelkezések biztositjdk mind a
személyes adatok, mind a személyes adatnak nem mindsiilé adatok adatvédelmi torvényben
eldirt szintli védelmét.

1.2 A szabalyzat hatalya

A szabalyzat szervezeti hatalya kiterjed a Pénziigyi Vallalkozas valamennyi alkalmazottjara,
valamint a Pénziigy1 Vallalkozéassal szerzddésben all6 azon vallalkozasokra, akik személyes
adatokat dolgoznak fel, tovabba a szdmara ligynoki tevékenységet végzd szervezeteknél
folytatott adatkezelésre, fiiggetleniil az adatfeldolgozas modjatol, beleértve a harmadik fél
részére torténd adattovabbitasokat is.

A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed minden, az adatkezelés és az adatfeldolgozas soran
hasznalt targyi eszkdzre és barmely, adatkezelésben vagy adatfeldolgozasban érintett
személyes adatra.

1.3 Ertelmezé rendelkezések

adatallomany: az egy nyilvantarto rendszerben kezelt adatok dsszessége;

adatkor: személyes adatok Osszetartozd csoportja;

adatfeldolgozas: az adatkezelési miveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,
fliggetleniil a miveletek végrehajtdsahoz alkalmazott modszertdl és eszkoztol, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;

adatfeldolgozo: az adatkezeld megbizasabol személyes adatok feldolgozasat végzi, jelen
szabalyzat adatkoronként rogziti az adatfeldolgozo személyét;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil a személyes adatokon végzett barmely
mivelet vagy a miveletek 0Osszessége, igy példaul gyijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitasa, nyilvdnossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zérolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa. Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang-
vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositisara alkalmas fizikai jellemzok
rogzitése is;

adatkezel6: a Vallalkozas, amely a személyes adatok kezelésének céljat meghatérozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja,
vagy az altala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja;
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adatmegsemmisités: az adatok vagy az azokat tartalmazo adathordozo teljes fizikai
megsemmisitése;

adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges;

adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhetové tétele.
banktitok: minden olyan, az egyes tigyfelekr6l a pénziigyi intézmény rendelkezésére allo
tény, informécid, megoldas vagy adat, amely iigyfél személyére, adataira, vagyoni helyzetére,
iizleti tevékenységére, gazdalkodasara, tulajdonosi, lizleti kapcsolataira, valamint a pénziigyi
intézmény altal vezetett szamlijanak egyenlegére, forgalmara, tovabbad a pénziigyi
intézménnyel kotott szerzodéseire vonatkozik;

Belso Adatvédelmi Nyilvantartas: a bels6 adatvédelmi felelds altal vezetett, a Vallalkozés
altal kezelt adatokat és azok jellemzdit tartalmazo nyilvantartés.

érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kdzvetleniil vagy
kozvetve - azonosithato természetes személy;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, amely vagy aki nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az
adatfeldolgozoval,

hozzajarulas: az ¢érintett kivansagdnak Onkéntes ¢és hatdrozott kinyilvanitdsa, amely
megfelelé tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkoz6 személyes adatok - teljes korii vagy egyes miiveletekre kiterjedd - kezeléséhez;
kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatéarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évd, valamint a
tevékenységére vonatkozo, a személyes adat fogalma ald nem esé adat;

kiilonleges adat:

a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zddésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexualis ¢életre vonatkoz6 személyes adat, valamint

az egészségi allapotra, a koéros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a
bliniigyi személyes adat;

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbol elrendeli;

nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetové teszik;

nyilvantarté rendszer: személyes adatok barmely strukturdlt, funkciondlisan vagy
foldrajzilag centralizalt, decentralizalt vagy szétszort allomanya, amely meghatdrozott
ismérvek alapjan hozzaférhetd;

rendelkezésre allas: annak biztositasa, hogy a sziikséges adat a sziikséges idOben az arra
jogosultak szdmara az altaluk elvart formaban hozzaférhetd, elérhetd legyen;

statisztikai adat: a személyes adatok feldolgozasa olyan modon — pl.: statisztikai
modszerekkel -, hogy az Adatvédelmi tv. adattorlésre vonatkozo rendelkezései érvényesiilnek,
azaz az egyes természetes szemeélyekkel minden kapcsolatuk megszakadt, €s ez a kapcsolat
nem is allithat6 helyre;

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiilondsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi e mindségét, amig
kapcsolata az ¢érintettel helyredllithatdo. A személy kiilondsen akkor tekinthetd
azonosithatonak, ha 6t — kozvetleniil vagy kézvetve — név, azonositd jel, illetdleg egy vagy
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tobb, fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara jellemzo
tényezd alapjan azonositani lehet;

személyesadat-nyilvantarté rendszer (nyilvantarté rendszer): személyes adatok barmely
strukturdlt, funkciondlisan vagy foldrajzilag centralizalt, decentralizalt vagy szétszort
allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto;

sértetlenség: az adat 1étének, hitelességének, ¢épségének, Onmagaban teljességének
kritériuma;

tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;

titkossag: az adat azon jellemzdje, hogy csak a természetes személyek egy elore
meghatarozott kore (jogosultak) szdmara hozzaférhetd, mindenki mas szamdra titok. A
titkossag elvesztését felfedésnek nevezziikk, mely esetén a titkos informécio arra
jogosulatlanok szamara is ismertté, hozzaférhetové valik;

iizleti titok: a gazdasagi tevékenységhez kapcsolddé minden olyan tény, informaécio,
megoldas vagy adat, amelynek nyilvanossagra hozatala, illetéktelenek 4altal torténd
megszerzése vagy felhasznalasa a jogosult jogszer(i pénziigyi, gazdasagi vagy piaci érdekeit
sértené vagy veszélyeztetné, és amelynek titokban tartasa érdekében a jogosult a sziikséges
intézkedéseket megtette.

1.4. Kapcsolodo jogszabalyok
e a Polgéri torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. torvény (Ptk.);

A hitelintézetekrdl és a pénziigyi vallalkozasokrol szolo 2013. évi CCXXXVIL
torvény (Hpt.);

e az informacids Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXIL. torvény (a tovabbiakban: Avtv.);

e 2011. évi (tobbszorésen modositott) CXXII. torvény [a kdzponti hitelinformacios
rendszer (KHR)] a  pénziigyi szervezetek  referencia-adatszolgaltatasi
kotelezettsegérol

e a mindsitett adat védelmérdl sz616 2009. évi CLV. toérvény

e A pénzmosas €s a terrorizmus finanszirozdsa megel6zésérdl és megakadalyozasarol
sz016 2007. évi CXXXVI. torvény;

e Az addzas rendjérdl sz616 2003. évi XCII. torvény;
e A tékepiacrol szol6 2001. évi CXX. torvény;

e Az egyének védelmérdl a személyes adatok gépi feldolgozasa soran, Strasbourgban,
1981. januar 28. napjan kelt Egyezmény kihirdetésérdl szold 1998. évi V1. torvény;

Kapcsolodo belso szabalyzatok
e Informatikai Szabalyzat

e Belso ellendrzési Szabalyzat
2. Altalanos adatkezelési szabalyok

Az Avtv. rendelkezései szerint személyes adat akkor kezelhetd, ha
a) ahhoz az érintett hozzajarul, vagy
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b) azt térvény vagy — torvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott korben —
helyi 6nkormanyzat rendelete kozérdeken alapul6 célbdl elrendeli.

2.1. Adatkezelés célja

Annak biztositasa, hogy a Pénziigyi Vallalkozas miikodése megfeleljen a Hpt.-nek, valamint a
tOkepiacrol szold 2001. évi CXX. torvénynek és a kapcsolodod jogszabalyoknak, azaz a
Tarsasag altal az iigyfélkapcsolat soran kezelt személyes adatok elsddleges célja az ligyfél és
a Tarsasag kozott 1étrejott jogviszony biztositasa.

Kiilonleges adatok

A Téarsasag altal kezelt kiilonleges adatnak mindsiil a torvényi kotelezettség alapjan kezelt, a
munkavallalok egészségiligyi alkalmassdgara, tdppénzre jogositd betegségére és ilizemi
balesetére vonatkozo6 nyilvantartas.

2.2. Adatok besorolasa, adatvédelmi kotelezettség

A Tarsasag az altala kezelt személyes adatokat lizleti titoknak mindsiti, az adatkezelést végzo
alkalmazottak kotelesek az altaluk megismert adatokat titokként megdrizni.

A titoktartasi kotelezettség megszegése munkaiigyi, valamint biintet6jogi szankciot von maga
utan.

2.3. Adatfeldolgozas

Az alabbi adatfeldolgozok az adatkezeléstol fliggetleniil minden esetben ellatnak
adatfeldolgozasi feladatokat:

Az adatfeldolgozokkal 1étrejott Szolgaltatasi szinvonal megallapodasban a belsé adatvédelmi
felelds kotelessége az adatvédelemre és kiilondsen az adatbiztonsagra jelen szabdlyzatban
meghatarozott kdvetelményeket rogziteni, ellendrizni és betartatni, az adatfeldolgozoé részérdl
ezen teriileten elkovetett mulasztds szankcionalasara az illetékes szakteriilet felé javaslatot
tenni.

2.4. Adattovabbitas

A Térsasag kijelenti, hogy az érintettek személyes adatainak tovabbitisara az egyes
adatkezelések tekintetében, kizarolag jelen szabalyzatban meghatarozottak szerint ¢&s
feltételek megvalosulasa esetén kertil sor.

Annak érdekében, hogy az érintett adataival kapcsolatos informdacios onrendelkezési jogat
megfelelden gyakorolni tudja, automatizalt munkafolyamataiba kotelezd beépiteni olyan
naplézasi rendszert, mely lehetévé teszi, hogy az érintett adatainak harmadik személy felé
torténd adattovabbitasa, beleértve a tovabbitdas idejét, a pontos adattartalmat,
visszakereshetové valjon. E naplozéas elsddleges célja, hogy az iigyfelekkel szemben a
fennallo tajékoztatasi kotelezettségének eleget tudjon tenni.

Nem kell kiilon naplozasi funkciot bedllitani azon adattovabbitasokra, melyek az tigyfelek
egészét érintik és jelen szabalyzatban pontosan rogzitett az adattovabbitds idOpontja és
adattartalma.

A belsd adatvédelmi felelés kotelessége a nem automatizalt moddon  torténd
adattovabbitasokrol a belsd adattovabbitasi nyilvantartast vezetni (a mellékletben talalhato
minta alapjan), amely tartalmazza a tovabbitott adatok
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1. fajtajat és korét;
2. cimzettjét;
3. tovabbitasanak jogalapjat.

A bels6 adatvédelmi felelds kotelessége tovabba, hogy minden harmadik személy esetében,
ahova szerzddéses kapcsolat keretében adatok tovabbitasa torténik, a szerzédésben keriiljon
rogzitésre, hogy

1. atovabbitott adatokat a harmadik személy milyen célra hasznalhatja fel;

2. a tovabbitott adatokat a harmadik személy csak a szerzddésben foglalt feladatok
elvégzéséhez sziikséges minimalis ideig tarolhatja;

3. a szerzOdésben rogzitett céloktol eltérd haszndlat esetén a Tarsasdg a szerzOdést
egyoldaluan felmondhatja;

Amennyiben az adattovabbitds nem szerzddéses kapcsolat keretében torténik, hanem toérvény
felhatalmazasa alapjan, akkor a belsé adatvédelmi felelés feladata az adatkérd altal
meghivatkozott torvény feltételei teljestilésének ellendrzése, és a kért adatok tovabbitasat csak
a torvényi feltételek teljesiilése esetében hajthatja végre.

2.5. Adatvédelem szervezete
Belso adatvédelmi felelds

Ala- és folérendeltségi viszony
A bels6 adatvédelmi felelds feladatkorét az ligyvezetd igazgato.

Feladatkor

A bels6 adatvédelmi felel0s feladata az adatkezelés feltételeinek rendszeres, éves tervben
rogzitett ellendrzése, kiilonos tekintettel

1. jelen szabalyzat rendszeres feliilvizsgalatdra, a Tarsasag szervezeti felépités
valtozasainak, valamint a bels6 szabdalyzati rendszer, és az iizleti folyamatok, illetve az
azokat tdmogatd informéacidkezelési rendszerek fejlodésének jelen szabalyzatban
torténd kovetésére

2. jelen szabalyzat soron kiviili feliilvizsgalatara sziikség esetén;

3. a személyes adatok kezelésének jelen szabalyzatban meghatarozott céltol eltérd
felhasznalasara;

4. az adatkezelés feltételeit megteremtd jogszabaly kornyezet valtozésaira, a célhoz
kotottség elvének érvényesiilésére;

5. Onkéntes adatkezelés esetén az érintett hozzédjarulasanak érvényességére;

az adatkezelés jogalapjanak megsziinése esetén az adatok torlésének végrehajtasara, a
torlés elmulasztasara;

7. az érintetteknek nyujtott tajékoztatasi szolgaltatds rendszerének miikodési rendjére,
mind a t4jékoztatdshoz, helyesbitéshez, torléshez, tiltakozashoz kapcsolodd jog
érvényesitése, mindezen jogok érvényesitését lehetové tevd szolgaltatdsok mindségi
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paramétereinek, a folyamat dokumentaltsdganak, az adatkezelés rendszerének
atlathatdsaga tekintetében;

az adattovabbitasra, azaz arra, hogy a személyes adatok atadasa harmadik személynek
csak ¢és kizardlag a jelen szabalyzat altal meghatarozott médon és forméban torténik,
valamint a visszakereshetdség minden esetben biztositott;

az adatfeldolgozé tevékenység ellenérzésére, annak vizsgalatara, hogy az
adatfeldolgozé folyamatai biztositjak-e a jelen szabalyzatban rogzitett kovetelmények
érvényesiilését.

A belsO adatvédelmi felelOs feladata tovabba

1. a Tarsasag szolgaltatasi szerzddéseinek, az adatkezelés elvi és gyakorlati tudnivaloit

az ¢rintettek tudomasara hozd melléleteinek, egyéb adatkezeléssel kapcsolatos
tdjekoztatoknak az elkészitése, modositasa, feliilvizsgdlata annak biztositasa
érdekében, hogy ezen dokumentumok megfeleljenek jelen szabalyzat eldirdsainak, a
Tarsasag altal kialakitott adatkezelési gyakorlatnak;

az lzleti folyamatokat tamogaté informacidkezelési rendszerekben az adatbiztonsagi
szempontok  meghatarozdsa, azok érvényesiilésének ellendrzése, valamint
hianyossagok feltardsa esetén javaslattétel a sziikséges modositasokra;

a Tarsasag 4altal folytatott adatkezelések nyilvantartasa, ujabb adatkezelési
tevékenység megkezdése vagy az adatfeldolgozo tevékenység modositasa, illetve 1j
technolodgiai rendszer bevezetése eldtt a sziikséges belsd ellendrzések végrehajtasa és
sziikség esetén az Adatvédelmi Biztosnak torténd eldzetes bejelentése, illetve az
Adatvédelmi Nyilvantartasba torténd bejelentése;

a felelds adatkezeld munkatarsak képzése, annak ismertetése, hogy az
adatkezelésekhez kapcsolédd, az adatvédelmi biztos 4ltal kiadott adatvédelmi
nyilvantartdsi szamot, az adatok minden jogszeri adattovabbitasnal, az érintettel
folytatott levelezésben feltiintessék és hasznaljak;

Osszefoglalok/statisztikak készitése az érintetteknek (pl. az adatalanyoknak és a
torvényben felhatalmazott szervezeteknek) nyujtott tajékoztatasi kotelezettség
végrehajtasaval kapcsolatban:

a. az adatalanyok altal benyujtott és torvényi felhatalmazés alapjan elutasitott
kérelmek szama, elutasitas indoka,

b. a tajékoztatasi kotelezettség végrehajtasanak iddtartama (legrovidebb,
leghosszabb, atlagos bontasban),

c. adattovabbitdsok szdma a cimzett harmadik személy szerinti bontasban.

torvénysértés esetén, a belsd adatvédelmi felelés koteles a torvénysértés
megsziintetésére felszolitani a jogosulatlan adatkezelést végzd alkalmazottat, ismételt
esetben pedig munkajogi szankciot kezdeményezni az alkalmazottal szemben.

A bels6 adatvédelmi felelds kotelessége az adatvédelmi biztos felé
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1. évente tajékoztatast adni azokrol az elutasitott kérelmekrdl, amelyekben az érintettek
sajat személyes adatai kezelésérol érdeklddtek, megadva az elutasitisok szdmat és
indokat;

2. az Adatvédelmi Nyilvantartasban rogzitett adatokban bekovetkezett valtozasokat
jelezni;

3. 10j adatkezelés vagy adatfeldolgozasi technologia bevezetése esetén aktualizalni az
Adatvédelmi Nyilvantartdsba torténd bejelentést, az adatvédelmi biztos 4ltal
végrehajtandod eldzetes ellendrzés soran a sziikséges mértékig egyiittmiikodni;

4. meghatéarozott hataridon beliil valaszolni az adatvédelmi biztos megkeresésére.

Jogkor
A bels6 adatvédelmi feleldsnek jogaban all

1. az ellenérzési tervben meghatarozott, a feladatkdréhez tartozé ellendrzéseket
lefolytatni;

2. nem megfeleldség esetén a problémat jelezni az adatkezelésért felelds szervezeti
egység vezetdje, illetdleg a vezetés felé

3. 10j adatkezelés vagy adatfeldolgozéasi technologia bevezetését megtiltani, ha az
ellentétes jelen szabalyzat vagy a jogszabalyi eldirasokkal.

Kapcsolat harmadik személlyel

A bels6 adatvédelmi felelds kotelessége rendszeresen megvizsgalni a Tarsasag €s a harmadik
személy kozott létrejott szerzodésekben a jelen szabalyzat hatdlya ald tartozo adatok
adatkezelési és adatfeldolgozasi tevékenységgel kapcsolatos feltételeinek teljestilését.

Abban az esetben, ha a szerzddéses harmadik személy a Tarsasag altal kezelt személyes
adatokon adatkezeld tevékenységet végez, akkor a belsé adatvédelmi felelds kotelessége
megvizsgalni, hogy az adatkezelés az adatvédelmi torvény és jelen szabalyzat
rendelkezéseinek megfelel-e. Ha a megfeleldség kérdése egyértelmiien nem megéllapithato,
akkor a belsd adatvédelmi felelds kotelessége az adatkezelést lehetévé tevd szerzddés
modositasat kezdeményezni. Abban az esetben, ha a szerz0dés modositasa a Tarsasag belso
folyamatainak atszervezését kivanja meg, akkor koteles egyértelmiien irdsban rogziteni a
szabalyzat rendelkezéseit sértd tevékenységeket, €s azokat atadni a folyamat felelOse részére.
A bels6 adatvédelmi felelds javaslatot tehet a folyamat tevékenységeinek atszervezésére.

Az adatfeldolgozoi tevékenységre harmadik személlyel kotott szerzdédésben a Tarsasag
rogziti, hogy a Térsasdg belsd adatvédelmi feleldsének jogéban all az adatfeldolgozé
tevékenység adatbiztonsagi kovetelményeinek betartasat, érvényesiilését ellendrizni, sziikség
esetén az alabbi intézkedéseket foganatositani:

1. az adatfeldolgozd szerzddés szerinti hibas teljesitését megallapitani, a szerzédésben
rogzitett szankcid alkalmazasat elrendelni;

2. utasitast adni a feltart hianyossagok kikiiszobolésére, rogziteni a végrehajtas
hataridejét, majd ismételt ellendrzést lefolytatni;

3. ismételt stlyos mulasztasok esetén javaslatot tenni a szerzddés felbontasara, illetve
kezdeményezni a jogszabalyban rogzitett szankciokat.
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2.6. Erintett jogai és azok érvényesitése

A Térsasag az adatkezeléssel kapcsolatos tdjékoztatas modjat és elérhetdségét nyilvanossagra
hozza

1. az Uzletszabalyzat dokumentumban;

2. minden formanyomtatvanyon, melyben az tigyfél hozzajarul6 nyilatkozatot tesz.

Tajékoztatasi kotelezettség

Az érintett a belsd adatvédelmi feleldstdl személyesen vagy irdsban tdjékoztatast kérhet a
személyérdl kezelt adatok korérél. A tajékoztatds soran az érintett tudomasara kell hozni,
hogy az adatkezeléssel kapcsolatos esetleges panasza esetén elsddlegesen a Térsasag belsd
adatvédelmi feleldséhez, vagy szabalytalan adatkezelés vélelmezése esetén a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz (a tovabbiakban: Hatosag) fordulhat.

Az érintett csak személyes megkeresés esetén tekinthet bele az adatkezelésbe oly modon,
hogy mas érintett személyes adataiba semmilyen koriilmények kdzott nem tekinthet bele.

Az érintett kérelmére a tdjékoztatast végzé munkatars koteles ismertetni a Vallalkozés altal
kezelt adatok korét, az adatkezelés céljat, jogalapjat, idotartamat, az adatfeldolgozd(k) nevét
¢€s cimét, tovabba azt, hogy kik és milyen célbol kapjak vagy kaptak meg az adatokat.

Abban az esetben, ha az érintett részletes tajékoztatast kér a harmadik személy felé tortént
adattovabbitasrol vagy az adatok nyilvanossagra hozatalarol, akkor a tajékoztatast végzo
munkatars kotelessége az tigyfelet az érintett az adatgazdahoz iranyitani, aki a nyilvantartasok
alapjan koteles a sziikséges tajékoztatasi és betekintési kotelezettségnek eleget tenni. A
tajékoztatast — a panaszkezelési eljarashoz hasonléan — irdsban 30 napon beliil kell elvégezni.
Az adatgazda a betekintési kotelezettséget csak akkor tagadhatja meg, ha a kért adatokat az
illetékes szerv a megfeleld eljaras keretében eldzetesen mindsitett adatta nyilvanitotta, mely
esetben az adatgazda koteles az érintettel a kozlés megtagadasanak indokat kozolni.

Az adatgazda koteles az elutasitott kérelmekrdl tajékoztatni a belsé adatvédelmi feleldst.

Az érintett tiltakozdsa

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen,
- ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizarolag az adatkezelére vonatkozo
jogi kotelezettség teljesitéséhez vagy az adatkezeld, adatatvevd vagy harmadik személy
jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelezo adatkezelés esetén;
- ha a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen iizletszerzés, kozvélemény-
kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara torténik; valamint
- torvényben meghatarozott egyéb esetben.
Az adatkezeld a tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idon beliil, de
legfeljebb 15 napon beliil megvizsgélja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz,
¢€s dontésérdl a kérelmezot irdsban tajékoztatja.
Az érintett a tdjékoztatast végzd munkatarstdl kérhet informéciot arrdl, hogy tiltakozasi
1gényét kihez és milyen formaban cimezze.
A munkatars koteles az érintettet a Tarsasag belsd adatvédelmi feleléséhez iranyitani, és
felhivni az érintett figyelmét, hogy tiltakozésat irasban az aldbbi cimre tovabbitsa:

1095 Budapest, Soroksari ut 3/a. 6. lhaz, 4.em. I- 6..
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Birosagi jogérvényesités, kartéritési igények kezelése

Az ¢érintett a jogainak megsértése esetén, valamint az Avtv. 21. §-ban (tiltakozas személyes
adat kezelése ellen) meghatarozott esetekben az adatatvevd az adatkezeld ellen birdsdghoz
fordulhat.

A erre kijelolt munkatarsanak vagy jogi képviseldjének feladata a birosagi targyaldsok sordn a
Tarsasag jogkovetd magatartasat bizonyitani.

A bizonyitési eljarashoz a felelos adatgazdanak és a bels6 adatvédelmi felelésnek minden
lényeges informaciot, szabalyzatot, naplobejegyzést a jogi képviseld rendelkezésére kell
bocsatani.

Elmarasztald birosagi itélet esetén a Pénziigyi Vallalkozas Igazgatdsdga munkaliigyi eljarast
indithat a véto adatfeldolgozo, adatkezelést végzé munkatars vagy a belso adatvédelmi felelds
ellen.

2.7. Mindsitett adatokat tartalmazoé iigyiratok kezelése

Mindsitett tigyiratokként kell kezelni a mindsitett adat védelmérdl szolo 2009. évi CLV.
torvényben mindsitett adatot tartalmazo tligyiratokat.

Mindsitett adatta nyilvanitott adatokat tartalmazo ugyiratok atvétele, nyilvantartasa

A mindsitett adatot tartalmazéd kiildemények atvétele a Tarsasag adatvédelmi feleldse, az
adatvédelmi felelds helyettese jogosult. Az atvett kiildeményekrdl a Téarsasag standard iktatasi
rendszerétdl elkiiloniilt, de azzal tartalmilag megegyezd nyilvantartast kell vezetni.

Mindsitett iratok, kiildemények atvételekor, ha az atvevd olyan sériilést észlel, amely arra
utal, hogy azt felbontottdk vagy megkisérelték felbontani, az atado jelenlétében 2 példanyos
jegyzokonyvet kell felvenni. Abban rogziteni kell a sériiléssel kapcsolatos valamennyi
koriilményt. A jegyz6konyv egy példanyat a kiildd szervnek kell megkiildeni.

A Tarsasag adatvédelmi feleldse - sziikséges esetekben, az Igazgatosag elndkével tortént
egyeztetést kovetéen - kijeloli a mindsitett irat targya szerint illetékes szakteriiletet és
gondoskodik a kiildemény dokumentalt atvételérdl.

Az lgyintézésre atvett kiildemény adatvédelmi térvényben eldirt modon torténd kezelése,
taroldsa (az ligyintézésre meghatarozott idokereten beliil) az atvevo személy feleldssége.

Az lgyintézésre atvett kiildeményt, valamint a szakteriilet altal a kiild0 szervezet részére
készitett valaszlevél fénymasolatat a Tarsasadg adatvédelmi feleldse részére kell atadni.
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Uzleti titok megismerésének korlitozdsa

A Tarsasag mikodése soran keletkezett, barmely forméban (elektronikus irat, prezentacio,
papir alapi dokumentacio, térkép, stb) megjelend iizleti titok szervezeten beliili
nyilvanossagat az Igazgatdsag elndke korlatozhatja.

A korlatozott nyilvanossagu flizleti titkot tartalmazéd ligyiratok meghatdrozott személyek
részére torténd atadasat az irodavezeté dokumentalja. Az atadott iigyiraton fel kell tiintetni az
,Uzleti titok!”- mindsitést, az atvevé nevét, a részére atadott iigyirat sorszamat, sziikség
esetén az lizleti titokka tortént mindsités idébeni korlatait.

3. Zaro rendelkezések

Jelen Adatvédelmi Szabalyzat 2022. dokumentumot az Igazgatdsag 2022. januar 26-an
megtartott iilésén megtargyalta és elfogadta. A Szabalyzat az 19.-2/2022. (I. 26.) szamu
hatarozataval a mai nappal hatalyba 1ép, rendelkezéseit, modositasig vagy visszavonasig kell
alkalmazni.

Budapest, 2022. januar 26.

Erdddi Andras
az igazgatdsag elnoke
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I. Mellékletek

1. sz. melléklet: Bels6 Adatvédelmi Nyilvantartas

2. sz. melléklet: Bels6 Adattovabbitasi Nyilvantartas
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1. szamu melléklet
Bels6 Adatvédelmi Nyilvantartas
Pénzmosassal kapcsolatos adatok
Az adatkezelés elofeltétele

Az adatkezelés jogalapja

e 2013. évi CCXXXVIL torvény a hitelintézetekrol és a pénziigyi vallalkozasokrol

e 2012. ¢évi C. torvény. a Biinteté Torvénykonyvrol

e 2011. évi (tobbszorosen modositott) CXXIIL. térvény [a kdzponti hitelinformacios
rendszer (KHR)] a pénziigyi szervezetek referencia-adatszolgaltatasi kotelezettségérol

e 2011. ¢évi CXII. torvény az informéciés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informécioszabadsagrol

e 2009. évi CLV. torvény a mindsitett adat védelmérdl

e 2007. évi CXXXVI. tv. a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérol és
megakaddlyozéasarol.

Az Adatvédelmi Biztos nyilvantartasba vétele

Adatkezeld személye:
Az Erinum Capital Pénziigyi Szolgaltatd Zrt. ligyvezetd igazgatdja

Adatkezelés célja:

A pénzmosas €s a terrorizmus finanszirozdsa megel6zésérdl és megakadalyozasarol
sz0l6 2007. évi CXXXVI. torvény (a tovabbiakban: Pmt.) alapjan a pénziigyi szolgaltatok
valamint a befektetési szolgaltatok a térvényben meghatirozott azonositasi és bejelentési
kotelezettségeiknek eleget tudjanak tenni, képesek legyenek felismerni a szokatlan, a
pénzmosds gyanus eseteket, tovabbitani a Nemzeti Ado- és Vamhivatal felé.

Adatkezelés helye:
1095 Budapest, Soroksari ut 3/a. 6. lhaz, 4.em. I- 6.

Adatfeldolgozo személye:
Irodavezetd

Az Adatvédelmi Nyilvantartasba vétel szama
Nincs

Az adatok kezelésének feltételei

Az adatok forrasa
A Tarsasag sajat bejelentései az informatikai rendszer adatai alapjan.

Az adatok nyilvantartasa

Iktatdé programban torténik a regisztracid, valamint egy madasolat a Tarsasag kozponti
értékmegOrzd pancélszekrényében keriil elhelyezésre.
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Az adattovabbitas és az adatkezelések osszekapcsolasanak szabadlyai

Hatosagi felkérés alapjan az tigyfél barmely adatdnak Osszekapcsoldsa a pénzmosas
gyanujanak bejelentésével.

Az adatfeldolgozas szabdlyai

A pénzmosas €s a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozasarol szolo, a
tobbszordsen modositott 2007. évi CXXXVI. torvény (a tovabbiakban: Pmt.) és a 2013. évi
CCXXXVIL torvény a hitelintézetek és a pénziigyi vallalkozasokrdl sz6l6 (a tovabbiakban:
Hpt.) alapjan a pénziigyi szolgaltatok valamint a befektetési szolgaltatok részére a
torvényekben meghatdrozott azonositasi (ellendrzési) és bejelentési kotelezettségeiknek eleget
téve, a szokatlan, a pénzmosdas-gyanus esetek felismerése, adattovabbitassal a Nemzeti Ado-
¢s Vambhivatal, mint illetékes Hatosdg haladék nélkiili értesitése.

Panaszkezelés alkalmaval felvett, rogzitett adatokat — a Tarsasdg Panaszkezelési
Szabalyzatanak 1.3. Adatkezelés pontjaban rogzitett korlatozas szigori betartasaval — a
személyes adatok védelmére vonatkozd elGirasoknak megfeleléen, a jelen Adatvédelmi
Szabalyzataban eldirtak szerint kell kezelni.

A Tarsasag a Kizarolag panasziigyintézés okan birtokaba Keriilt személyes adatokat a
panaszos tgy elintézése utan torli vagy mas modon egyedi azonositasra véglegesen
alkalmatlanna teszi.
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2. szamu melléklet
Bels6 Adattovabbitasi Nyilvantartas

Munkavallalék személy- és munkaiigyi adatai

Az adatkezelés elofeltétele

Az adatkezelés jogalapja
- Munka Térvénykonyve
- Avtv.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatésag nyilvantartasba vétele

Adatkezel6 személye:
- Szamviteli szolgaltatast végzo, kiszervezetten miikodod egység felelds vezetdje

Adatkezelés célja:

A munkavallalok részére a fizetések és egyéb juttatdsok kifizetéséhez sziikséges,
jogszabalyokban meghatérozott eldirdsok teljesitése. A Munka Torvénykonyvében és a
kapcsolodo jogszabalyokban eldirt kotelezettségek teljesitése.

Adatkezelés helye:

Majoros Krisztina egyéni vallalkozo (1071 Budapest, Varosligeti fasor 47- 49.)
kiszervezett szamviteli egység
Adatfeldolgozé személye:

Szamviteli szolgaltatast végzo, kiszervezetten miikodo egység felelds vezetdje

Az Adatvédelmi Nyilvantartasba vétel szdma
Nincs

Az adatok kezelésének feltételei

Az adatok forrasa

Az adatalany altal atadott dokumentumok, valamint a munkaviszony sordn a Pénziigyi
Vallalkozéason beliil keletkezett adatok.

Az adatok nyilvantartasa
A munkavallalok neve, tdrzsszama és azonositd adatai alapjan részben papiralapt aktadkban,

valamint a bér- ¢és munkailigy adminisztracigjadban ¢és nyilvantartasaiban hivatalbol
alkalmazott, hasznalt szoftverekben.

Az adatkezelés eljarasrendje
- Munka Toérvénykonyve
- A munkavallalokkal kapcsolatos jarulékfizetésekre, adatszolgéltatasokra vonatkozo
jogszabalyok
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Az adattovabbitas és az adatkezelések osszekapcsolasanak szabdlyai

A torvényekben meghatirozott kotelezettségeknek  megfeleld adattovabbitds a
Tarsadalombiztositdsi Igazgatosdg, a Magyar Allamkincstar, a KSH, a magan
nyugdijpénztarak, a MNB, az APEH részére.
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Munkavallalok egészségiigyi adatai
Az adatkezelés eldfeltétele

Az adatkezelés jogalapja
- Munka Torvénykonyve

Az Adatvédelmi Biztos nyilvantartasba vétele

Adatkezel6 személye:
- Ugyvezetd igazgato,
Szamviteli szolgaltatast végzo, kiszervezetten miikodo egység felelds vezetdje

Adatkezelés célja:
A munkakori alkalmassag megéllapitasa.

Adatkezelés helye:
1095 Budapest, Soroksari ut 3/a., 6. lhaz, 4. em. |- 6.

Adatfeldolgozé személye:
Szamviteli szolgaltatast végzd, kiszervezetten miikodo egység felelds vezetdje

Az Adatvédelmi Nyilvantartasba vétel szama
Nincs

Az adatok kezelésének feltételei

Az adatok forrasa

Munkavallalo altal atadott orvosi igazolds és az {lizemorvos alkalmassagra vonatkozo
szakvéleménye.

Az adatok nyilvantartasa
Név és torzsszam szerint.

Az adatkezelés eljarasrendje
Munka Torvénykonyve

Az adattovabbitas és az adatkezelések osszekapcsolasanak szabalyai
Torvényi eldirdsok alapjan az Orszagos Egészségligyl Pénztar felé.

Az adatfeldolgozas szabdlyai
Az adatvédelmi és adatkezelési belsd szabalyozas maradéktalan betartasa és betartatésa.
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