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1. Altalanos rendelkezések

1.1 A szabalyzat célja

E szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Erinum Capital Zrt. (a tovabbiakban: Vallalkozas)
altal vezetett, személyes adatokat tartalmazo nyilvantartasok kezelésének rendjét, biztositva
az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az informécios onrendelkezési jognak az adatvédelmi
torvényben (1992. évi LXIII. torvény) leirtak szerinti érvényesiilését.

A szabalyzat nem tartalmazza az adatbiztonsagra vonatkozd -eldirdsokat, ugyanis a
Villalkozas hatalyos Informatikai Szabélyzatdban foglalt rendelkezések biztositjdk mind a
személyes adatok, mind a személyes adatnak nem mindsiilé adatok adatvédelmi torvényben
eldirt szintli védelmét.

1.2 A szabalyzat hatalya

A szabalyzat szervezeti hatalya kiterjed a Vallalkozas valamennyi alkalmazottjara valamint a
Vallalkozassal szerzédésben allo azon vallalkozdsokra, akik személyes adatokat dolgoznak
fel, szamara tigynoki tevékenységet végzo szervezeteknél folytatott adatkezelésre, fiiggetleniil
az adatfeldolgozas modjatol, beleértve a harmadik fél részére torténd adattovabbitasokat is.

A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed minden, az adatkezelés és az adatfeldolgozas soran
hasznalt targyi eszkozre ¢és barmely, adatkezelésben vagy adatfeldolgozasban érintett
személyes adatra.

1.3 Ertelmezé rendelkezések

adatallomany: az egy nyilvantarto rendszerben kezelt adatok dsszessége;

adatkor: személyes adatok 0sszetartozd csoportja

adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése,
fliggetleniil a miiveletek végrehajtdsahoz alkalmazott modszertdl €s eszkoztol, valamint az
alkalmazas helyétol;

adatfeldolgozo: az adatkezeld megbizasabol személyes adatok feldolgozéasat végzi, jelen
szabalyzat adatkdronként rogziti az adatfeldolgozo személyét;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil a személyes adatokon végzett barmely
mivelet vagy a miveletek 0Osszessége, igy példaul gytjtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznélasa, tovabbitasa, nyilvdnossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zérolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa. Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang-
vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk
rogzitése is;
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adatkezel6: a Vallalkozas, amely a személyes adatok kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkoz6 dontéseket meghozza és végrehajtja,
vagy az altala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja.

adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mdédon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges;

Bels6 Adatvédelmi Nyilvantartas: a bels6 adatvédelmi biztos altal vezetett, a Vallalkozas
altal kezelt adatokat és azok jellemzdit tartalmazo nyilvantartés.

kiilonleges adat: az Adatvédelmi tv. 2. § (2) alapjan kiilonleges adat

a) a faji eredetre, a nemzeti €s etnikai kisebbséghez tartozasra, a politikai véleményre
vagy partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zddésre, az érdek-képviseleti
szervezeti tagsagra,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre, a szexuadlis ¢€letre vonatkoz6 adat,
valamint a biiniigyi személyes adat, mely a bilintetoeljaras soran vagy azt megel6zden
a blincselekménnyel vagy a biintetOeljarassal 0Osszefiiggésben, a biintetdeljaras
lefolytatasara, illetéleg a blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba
a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato,
valamint a biintetett elo¢letre vonatkozo6 személyes adat;

nyilvanos adat: a Vallalkozas altal nyilvdnossagra hozott vagy természetébdl addéddan
nyilvanossagra hozand6 adat, illetve az Adatvédelmi tv. 2. § (4) alapjan kozérdekiinek
mindsitett adat.

nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetdvé teszik;

nyilvantarté rendszer: személyes adatok barmely strukturdlt, funkciondlisan vagy
foldrajzilag centralizalt, decentralizalt vagy szétszort allomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférheto;

rendelkezésre allas: annak biztositasa, hogy a sziikséges adat a sziikséges id6ében az arra
jogosultak szdmara az altaluk elvart formaban hozzaférhetd, elérhetd legyen;

statisztikai adat: a személyes adatok feldolgozasa olyan modon — pl.: statisztikai
modszerekkel -, hogy az Adatvédelmi tv. adattorlésre vonatkozoé rendelkezései érvényesiilnek,
azaz az egyes természetes szemelyekkel minden kapcsolatuk megszakadt, €s ez a kapcsolat
nem is allithato helyre.

személyes adat: az Adatvédelmi tv. 2. § (1) alapjan személyes adat barmely meghatarozott
(azonositott vagy azonosithatd) természetes személlyel (a tovabbiakban: érintett) kapcsolatba
hozhat6 adat, az adatbol levonhato, az érintettre vonatkozd kovetkeztetés. A személyes adat
az adatkezelés sordn mindaddig megdérzi e mindségét, amig kapcsolata az érintettel
helyreallithatd. A személy kiilondsen akkor tekinthetd azonosithatonak, ha 6t — kozvetleniil
vagy kozvetve — név, azonositod jel, illetdleg egy vagy tobb, fizikai, fiziologiai, mentdlis,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara jellemz6 tényez6 alapjan azonositani lehet;
sértetlenség: az adat Iétének, hitelességének, ¢épségének, Onmagéiban teljességének
kritériuma;

tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;

titkossag: az adat azon jellemzdéje, hogy csak a természetes személyek egy eldre
meghatarozott kore (jogosultak) szdmara hozzaférhetd, mindenki mas szamadra titok. A
titkossag eclvesztését felfedésnek nevezziikk, mely esetén a titkos informacio arra
jogosulatlanok szamara is ismertté, hozzaférhetdvé valik;
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1.4. Kapcesolodo jogszabalyok

e A személyes adatok védelmérol és a kozérdekili adatok nyilvanossagarol szolo 1992.
évi LXIII. torvény (a tovabbiakban: Avtv.);

e Az egyének védelmérdl a személyes adatok gépi feldolgozasa sordn szolo 1998. évi
V1. torvény;

e Az allamtitokrdl és a szolgalati titokrol szol6 1995. évi LXV. térvény;

e Az adozas rendjérdl szolo 2003. évi XCII. torvény;

e A2013.¢évi V. térvény a Polgari Torvénykonyveérdl,

e A hitelintézetekrdl és a pénziigyi vallalkozasokrdl szold 2013. évi CCXXXVII.
torvény;

e A tokepiacrol sz616 2001. évi CXX. torvény;

e A pénzmosas és a terrorizmus megelézésérdl és megakadalyozdsarol szolo 2017. évi
LIl torvény.

Kapcsolodo belsé szabalyzatok
e Informatikai Szabalyzat

2. Altalanos adatkezelési szabalyok

Az Avtv. rendelkezései szerint (3.§ (1) bekezdés) ,,személyes adat akkor kezelhetd, ha
a) ahhoz az érintett hozzajarul, vagy

b) azt térvény vagy — torvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott korben —
helyi 6nkorményzat rendelete elrendeli.”

2.1. Adatkezelés célja

Annak biztositdsa, hogy a Vallalkozas miikodése megfeleljen a tobbszor modositott, a
hitelintézetekrdl és a pénziigyi vallalkozasokrol szolo 1996. évi CXII. térvénynek, valamint a
tokepiacrol szolo 2001. évi CXX. torvénynek és a kapcsolodd jogszabalyoknak, azaz a
Villalkozas altal az tigyfélkapcsolat sordn kezelt személyes adatok elsddleges célja az ligyfél
¢és a Vallalkozas kozott 1étrejott jogkapcesolat biztositasa.

Kiilonleges adatok

A Villalkozas altal kezelt kiilonleges adatnak mindsiil a torvényi kotelezettség alapjan kezelt,
a munkavallalok egészségiigyi alkalmassagara, tappénzre jogositd betegségére és lizemi
balesetére vonatkozo6 nyilvantartas.

2.2. Adatok besorolasa, adatvédelmi kotelezettség

A Villalkozas az altala kezelt személyes adatokat iizleti titoknak mindsiti, az adatkezelést
végzd alkalmazottak kotelesek az altaluk megismert adatokat titokként megorizni.
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A titoktartasi kotelezettség megszegése munkaiigyi, valamint biintetdjogi szankcidt von maga
utan.

2.3. Adatfeldolgozas

Az aldbbi adatfeldolgozok az adatkezeléstdl filiggetleniii minden esetben ellatnak
adatfeldolgozasi feladatokat:

Az adatfeldolgozokkal 1étrejott Szolgdltatdsi szinvonal megallapoddsban a bels6é adatvédelmi
felelos kotelessége az adatvédelemre és kiilondsen az adatbiztonsagra jelen szabalyzatban
meghatarozott kovetelményeket régziteni, ellendrizni és betartatni, az adatfeldolgozo részérol
ezen teriileten elkdvetett mulasztds szankcionalasara az illetékes szakteriilet felé javaslatot
tenni.

2.4. Adattovabbitas

A Villalkozas kijelenti, hogy az érintettek személyes adatainak tovabbitasara az egyes
adatkezelések tekintetében, kizarolag jelen szabalyzatban meghatarozottak szerint ¢&s
feltételek megvaldsulédsa esetén kertil sor.

Annak érdekében, hogy az érintett adataival kapcsolatos informécios Onrendelkezési jogat
megfelelden gyakorolni tudja, automatizalt munkafolyamataiba kotelezd beépiteni olyan
naplozasi rendszert, mely lehetové teszi, hogy az érintett adatainak harmadik személy felé
torténd adattovabbitdsa, beleértve a tovabbitds idejét, a pontos adattartalmat,
visszakereshetové valjon. E naplozas elsddleges célja, hogy az ligyfelekkel szemben a
fennall6 tdjékoztatéasi kotelezettségének eleget tudjon tenni.

Nem kell kiilon naplozasi funkciot beallitani azon adattovabbitasokra, melyek az iigyfelek
egészét érintik és jelen szabdlyzatban pontosan rogzitett az adattovabbitas id6pontja és
adattartalma.

A bels6 adatvédelmi felelds kotelessége a nem automatizalt modon  torténd
adattovabbitasokrdl a belsd adattovabbitasi nyilvantartast vezetni (a mellékletben talalhato
minta alapjan), amely tartalmazza a tovabbitott adatok

1. fajtajat és korét;
2. cimzettjét;
3. tovabbitasanak jogalapjat.

A belsé adatvédelmi felelds kotelessége tovabbd, hogy minden harmadik személy esetében,
ahova szerzddéses kapcsolat keretében adatok tovabbitasa torténik, a szerzOdésben keriiljon
rogzitésre, hogy

1. atovabbitott adatokat a harmadik személy milyen célra hasznalhatja fel;

2. a tovabbitott adatokat a harmadik személy csak a szerzddésben foglalt feladatok
elvégzéséhez sziikséges minimalis ideig tarolhatja;

3. a szerzddésben rogzitett céloktol eltérd hasznalat esetén a Tarsasdg a szerzodést
egyoldaluan felmondhatja;

Amennyiben az adattovabbitas nem szerzddéses kapcsolat keretében torténik, hanem torvény
felhatalmazasa alapjan, akkor a bels6é adatvédelmi felelds feladata az adatkérd altal
meghivatkozott torvény feltételei teljesiilésének ellendrzése, és a kért adatok tovabbitasat csak
a torvényi feltételek teljesiilése esetében hajthatja végre.
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2.5. Adatvédelem szervezete

Belsé adatvédelmi felelos

Ald- és folérendeltségi viszony

A bels6 adatvédelmi felelds feladatkorét az ligyvezetd igazgatd és a cégvezetd latja el, aki e
feladatkorében kozvetleniil az Igazgatosag ala rendelt.

Feladatkor

A belsé adatvédelmi felelés feladata az adatkezelés feltételeinek rendszeres, éves tervben
rogzitett ellendrzése, kiilonos tekintettel

1.

jelen szabdlyzat rendszeres feliilvizsgalatara, a Vallalkozas szervezeti felépités
valtozasainak, valamint a bels6 szabalyzati rendszer, és az iizleti folyamatok, illetve az
azokat tdmogatd informdaciokezelési rendszerek fejlédésének jelen szabalyzatban
torténd kovetésére

2. jelen szabalyzat soron kiviili feliilvizsgalatara sziikség esetén;

a személyes adatok kezelésének jelen szabalyzatban meghatarozott céltol eltérd
felhasznalasara;

az adatkezelés feltételeit megteremtd jogszabaly kornyezet valtozasaira, a célhoz
kotottseég elvének érvényesiilésére;

Onkéntes adatkezelés esetén az érintett hozzajarulasanak érvényességére;

az adatkezelés jogalapjanak megsziinése esetén az adatok torlésének végrehajtasara, a
torlés elmulasztasara;

az érintetteknek nyujtott tdjékoztatasi szolgaltatas rendszerének miikddési rendjére,
mind a t4jékoztatdshoz, helyesbitéshez, torléshez, tiltakozashoz kapcsolodd jog
érvényesitése, mindezen jogok érvényesitését lehetévé tevd szolgaltatasok mindségi
paramétereinek, a folyamat dokumentaltsigdnak, az adatkezelés rendszerének
atlathatosaga tekintetében;

az adattovabbitasra, azaz arra, hogy a személyes adatok atadasa harmadik személynek
csak és kizardlag a jelen szabélyzat altal meghatarozott modon és formaban torténik,
valamint a visszakereshetdség minden esetben biztositott;

az adatfeldolgozd tevékenység ellendrzésére, annak vizsgalatira, hogy az
adatfeldolgozé folyamatai biztositjdk-e a jelen szabalyzatban rogzitett kovetelmeények
érvényesiilését.

A belso adatvédelmi felelos feladata tovabba

1.

a Viallalkozas szolgaltatasi szerzOdéseinek, az adatkezelés elvi és gyakorlati
tudnivaloit az ¢érintettek tudomasara hozo melléleteinek, egyéb adatkezeléssel
kapcsolatos tdjékoztatoknak az elkészitése, moddositasa, feliilvizsgalata annak
biztositdsa érdekében, hogy ezen dokumentumok megfeleljenek jelen szabdlyzat
eldirasainak, a Vallalkozas altal kialakitott adatkezelési gyakorlatnak;

az iizleti folyamatokat tdmogatod informaciokezelési rendszerekben az adatbiztonsagi
szempontok  meghatarozdsa, azok érvényesiilésének ellendrzése, valamint
hidnyossagok feltarasa esetén javaslattétel a sziikséges modositasokra;
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3.

a Vallalkozas 4altal folytatott adatkezelések nyilvantartasa, 0jabb adatkezelési
tevékenység megkezdése vagy az adatfeldolgozo tevékenység modositasa, illetve 0j
technologiai rendszer bevezetése elott a sziikséges belsod ellendrzések végrehajtasa és
sziikség esetén az Adatvédelmi Biztosnak torténd eldzetes bejelentése, illetve az
Adatvédelmi Nyilvantartasba torténd bejelentése;

a felelés adatkezeld6 munkatarsak képzése, annak ismertetése, hogy az
adatkezelésekhez kapcsolddd, az adatvédelmi biztos altal kiadott adatvédelmi
nyilvantartdsi szamot, az adatok minden jogszeri adattovabbitasnal, az érintettel
folytatott levelezésben feltlintessék és hasznaljak;

Osszefoglalok/statisztikak készitése az érintetteknek (pl. az adatalanyoknak és a
torvényben felhatalmazott szervezeteknek) nyujtott t4jékoztatasi kotelezettség
végrehajtasaval kapcsolatban:

a. az adatalanyok altal benyujtott és torvényi felhatalmazas alapjan elutasitott
kérelmek szama, elutasitas indoka,

b. a tajékoztatasi kotelezettség végrehajtasanak idOtartama (legrovidebb,
leghosszabb, atlagos bontasban),

c. adattovabbitdsok szdma a cimzett harmadik személy szerinti bontasban.

torvénysértés esetén, a belsd adatvédelmi felelds koteles a torvénysértés
megsziintetésére felszolitani a jogosulatlan adatkezelést végzd alkalmazottat, ismételt
esetben pedig munkajogi szankciot kezdeményezni az alkalmazottal szemben.

A belsd adatvédelmi felelds kotelessége az adatvédelmi biztos felé

1. évente tajékoztatast adni azokrol az elutasitott kérelmekrdl, amelyekben az érintettek
sajat személyes adatai kezelésérdl érdeklddtek, megadva az elutasitdsok szamat €s
indokat;

2. az Adatvédelmi Nyilvantartasban rogzitett adatokban bekovetkezett valtozasokat
jelezni;

3. 1Uj adatkezelés vagy adatfeldolgozasi technologia bevezetése esetén aktualizalni az
Adatvédelmi Nyilvantartasba torténd bejelentést, az adatvédelmi biztos altal
végrehajtando eldzetes ellendrzés soran a sziikséges mértekig egyiittmiikodni;

4. meghatarozott hataridén beliil valaszolni az adatvédelmi biztos megkeresésére.

Jogkor
A belso adatvédelmi feleldsnek jogaban all

1. az ellendrzési tervben meghatarozott, a feladatkoréhez tartozd ellendrzéseket
lefolytatni;

2. nem-megfeleldség esetén a problémat jelezni az adatkezelésért felel6s szervezeti
egység vezetdje illetdleg a vezetés felé

3. 10j adatkezelés vagy adatfeldolgozasi technologia bevezetését megtiltani, ha az

ellentétes jelen szabalyzat vagy a jogszabalyi eléirasokkal.
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Kapcsolat harmadik személlyel

A belsé adatvédelmi felelds kotelessége rendszeresen megvizsgalni a Vallalkozas ¢és a
harmadik személy kozott 1étrejott szerzOdésekben a jelen szabalyzat hatalya ala tartoz6 adatok
adatkezelési és adatfeldolgozasi tevékenységgel kapcsolatos feltételeinek teljesiilését.

Abban az esetben, ha a szerzddéses harmadik személy a Vallalkozas altal kezelt személyes
adatokon adatkezeld tevékenységet végez, akkor a belsé adatvédelmi felelds kotelessége
megvizsgalni, hogy az adatkezelés az adatvédelmi torvény ¢&s jelen szabdlyzat
rendelkezéseinek megfelel-e. Ha a megfeleldség kérdése egyértelmiien nem megéllapithato,
akkor a belsé adatvédelmi felelds kotelessége az adatkezelést lehet6vé tevd szerzodés
modositasat kezdeményezni. Abban az esetben, ha a szerzédés moddositasa a Vallalkozas
belsé folyamatainak atszervezését kivanja meg, akkor koteles egyértelmiien irdsban rogziteni
a szabalyzat rendelkezéseit sértd tevékenységeket, és azokat atadni a folyamat feleldse
részére. A belsd adatvédelmi felelds javaslatot tehet a folyamat tevékenységeinek
atszervezeésere.

Az adatfeldolgozodi tevékenységre harmadik személlyel kotott szerz6désben a Vallalkozés
rogziti, hogy a Véllalkozas belsé adatvédelmi felelésének jogaban &ll az adatfeldolgozo
tevékenység adatbiztonsagi kovetelményeinek betartasat, érvényesiilését ellendrizni, szlikség
esetén az alabbi intézkedéseket foganatositani:

1. az adatfeldolgoz6 szerz6dés szerinti hibas teljesitését megéllapitani, a szerzOdésben
rogzitett szankciod alkalmazasat elrendelni;

2. utasitast adni a feltart hianyossagok kikiiszobolésére, rogziteni a végrehajtas
hataridejét, majd ismételt ellendrzést lefolytatni;

3. ismételt stilyos mulasztdsok esetén javaslatot tenni a szerzddés felbontésara, illetve
kezdeményezni a jogszabalyban rogzitett szankciokat.

2.6. Erintett jogai és azok érvényesitése

A Villalkozds az adatkezeléssel kapcsolatos t4jékoztatdis modjat és elérhetOségét
nyilvanossagra hozza

1. az Uzletszabalyzat dokumentumban,

2. minden formanyomtatvanyon, melyben az tigyfél hozzajarulo nyilatkozatot tesz,

Tadjékoztatasi kotelezettség

Az ¢érintett a belsé adatvédelmi felelOstdl személyesen vagy irdsban tdjékoztatast kérhet a
személyérdl kezelt adatok korérdl. A tijékoztatds soran az érintett tudoméasara kell hozni,
hogy az adatkezeléssel kapcsolatos esetleges panasza esetén elsédlegesen a Véllalkozas belsd
adatvédelmi feleléséhez, vagy szabalytalan adatkezelés vélelmezése esetén az Adatvédelmi
Biztoshoz fordulhat.

Az ¢érintett csak személyes megkeresés esetén tekinthet bele az adatkezelésbe oly mddon,
hogy mas érintett személyes adataiba semmilyen koriilmények kdzott nem tekinthet bele.

Az érintett kérelmére a tijékoztatast végz0 munkatars koteles ismertetni a Vallalkozés altal
kezelt adatok korét, az adatkezelés céljat, jogalapjat, idétartamat, az adatfeldolgozo(k) nevét
¢és cimét, tovabba azt, hogy kik és milyen célbdl kapjak vagy kaptak meg az adatokat.
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Abban az esetben, ha az érintett részletes tajékoztatast kér a harmadik személy felé tortént
adattovabbitasrol vagy az adatok nyilvanossagra hozatalardl, akkor a tajékoztatast végzo
munkatars kotelessége az tigyfelet az érintett az adatgazddhoz irdnyitani, aki a nyilvantartasok
alapjan koteles a sziikséges tajékoztatasi és betekintési kotelezettségnek eleget tenni. A
tajékoztatast irasban 30 napon beliil kell elvégezni.

Az adatgazda a betekintési kotelezettséget csak akkor tagadhatja meg, ha a kért adatokat az
illetékes szerv a megfeleld eljards keretében - az allamtitokrol és a szolgalati titokrol szo6lo
1999. évi LXV. torvény szabalyai szerint - eldzetesen allamtitokka vagy szolgalati titokka
nyilvanitotta, mely esetben az adatgazda koteles az érintettel a kozlés megtagaddsanak
indokat k6zolni.

Az adatgazda koteles az elutasitott kérelmekrol tajékoztatni a belsé adatvédelmi feleldst.

Az érintett tiltakozasa

Az érintett a tdjékoztatast végzd munkatarstdl kérhet informaciot arrdl, hogy tiltakozasi
igényét kihez és milyen forméaban cimezze.

A munkatars koteles az érintettet a Vallalkozas belsé adatvédelmi feleloséhez iranyitani, és
felhivni az érintett figyelmét, hogy tiltakozasat irdsban az aldbbi cimre tovabbitsa:

1095 Budapest, Soroksari ut 3/a. 6. lhaz IV. em. |- 6.

A bels6 adatvédelmi felelds koteles a tiltakozast 15 napon beliil kivizsgalni, az adatkezelénél
a sziikséges vizsgalatokat, ellendrzéseket lefolytatni, a vizsgalat eredményérdl az érintettet
irasban tajékoztatni.

Birosagi jogérvényesités, kartéritési igények kezelése

A Villalkozas jogi képviseldjének feladata a birdsagi targyalasok soran a Vallalkozés
jogkovetd magatartasat bizonyitani.

A bizonyitési eljarashoz a felelds adatgazdanak és a belsd adatvédelmi feleldsnek minden
lényeges informaciot, szabdlyzatot, naplobejegyzést a jogi képviseld rendelkezésére kell
bocsatani.

Elmarasztal6d birdsagi itélet esetén a Vallalkozas Igazgatésaga munkaiigyi eljarast indithat a
vétd adatfeldolgozo, adatkezelést végzé munkatérs vagy a belsd adatvédelmi felelds ellen.

2.7. Mindsitett adatokat tartalmazé iigyiratok kezelése

Mindsitett tigyiratokként kell kezelni az 1995. évi LXVI. (az allamtitokrol és a szolgalati
titokrol sz6l0) térvény, valamint a 79/1995. (V1.30.) (a mindsitett adat kezelésének rendjérdl
sz616) Korm. rendelet értelmében allam- vagy szolgalati titoknak, valamint iizleti titoknak
mindsitett ligyiratokat.

Allam- vagy szolgdlati titokkd nyilvdnitott adatokat tartalmazé iigyiratok dtvétele,
nyilvantartdsa

Az éllam- vagy szolgalati titkot tartalmazo kiildemények atvétele a Vallalkozas adatvédelmi
feleldse, az adatvédelmi felelds helyettese jogosult. Az atvett kiildeményekrdl a Vallalkozas
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standard iktatdsi rendszerétdl elkiiloniilt, de azzal tartalmilag megegyezd nyilvantartast kell
vezetni.

.Mingsitett iratok, kiilldemények atvételekor, ha az atvevo olyan sériilést észlel, amely arra
utal, hogy azt felbontottdk vagy megkisérelték felbontani, az 4tadd jelenlétében 2 példanyos
jegyzokonyvet kell felvenni. Abban rogziteni kell a sériiléssel kapcsolatos valamennyi
koriilményt. A jegyz6konyv egy példanyat a kiildo szervnek kell megkiildeni.

A Villalkozas adatvédelmi feleldse - sziikséges esetekben, az Igazgatdsag elnokével tortént
egyeztetést kovetden - kijeloli a mindsitett irat tadrgya szerint illetékes szakteriiletet és
gondoskodik a kiildemény dokumentalt atvételérdl.

Az ligyintézésre atvett kiildemény adatvédelmi torvényben eldirt modon torténd kezelése,
tarolasa (az ligyintézésre meghatarozott idokereten beliil) az atvevo személy felelossége.

Az ligyintézésre atvett kiildeményt, valamint a szakteriilet altal a kiildd szervezet részére
készitett valaszlevél fénymasolatat a Vallalkozas adatvédelmi feleldse részére kell atadni.

Uzleti titok megismerésének korldatozdsa

A Villalkozas mikodése soran keletkezett, barmely formaban (elektronikus irat, prezentacio,
papir alapi dokumentacid, térkép, stb) megjelend {lizleti titok szervezeten beliili
nyilvanossagat az Igazgatdsag elndke korlatozhatja.

A korlatozott nyilvanossagl iizleti titkot tartalmazd tigyiratok meghatirozott személyek
részére torténd atadasat a titkarnd dokumentalja. Az atadott iigyiraton fel kell tiintetni az
,,Uzleti titok!” mindsitést, az atvevé nevét, a részére atadott iigyirat sorszamat, sziikség esetén
az uizleti titokka tortént mindsités idobeni korlatait.

3. Zaro rendelkezések

Jelen Szabalyzat a Tarsasag ligyvezetd testiiletének (igazgatosaganak) az Ig.-1/2019.(X.15.)
szadmu hatdrozataval 1€p hatdlyba, rendelkezéseit modositasig vagy visszavonasig kell
alkalmazni.

Budapest, 2019. oktober 15.
Erdédi Andras

az igazgatosag elndke
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I. Mellékletek

1. sz. melléklet: Bels6 Adatvédelmi Nyilvantartas

2. sz. melléklet: Bels6 Adattovabbitasi Nyilvantartas
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1. szamui melléklet
Bels6 Adatvédelmi Nyilvantartas
Pénzmosassal kapcsolatos adatok
Az adatkezelés eldfeltétele

Az adatkezelés jogalapja

1978. évi IV. tv. a Biinteté Torvénykonyvrol

az 1992. évi LXIII. tv. a személyi adatok védelmérol,

az 1995. évi LXV tv. az allamtitokrol és a szolgalati titokrol

2013. ¢évi CCXXXVII. torvény (Hpt.) a hitelintézetekrél ¢és a pénziigyi

vallalkozésokrol

e az MNB elnokének 19/2017. (VII. 19) szamu ajanlasa a pénzmosas megakadalyozasa
¢s megeldzése érdekében

e 2017. évi LIIL. torvény (Pmt.) a pénzmosas és a terrorizmus megel6zésérol és

megakadalyozasarol szolo rendelkezések.

Az Adatvédelmi Biztos nyilvantartasba vétele

Adatkezel6 személye:
Az Erinum Capital Zrt. tigyvezet6 igazgatdja

Adatkezelés célja:

A pénzmosas megeldzésérdl és megakadalyozasardl szold 2017. évi LIII. torvény (a
tovabbiakban: Pmt.) alapjan a pénziigyi szolgaltatok valamint a befektetési szolgaltatok a
térvényben meghatarozott azonositasi és bejelentési kotelezettségeiknek eleget tudjanak tenni,
képesek legyenek felismerni a szokatlan, a pénzmosas gyanus eseteket, tovabbitani a NAV
Ko6zponti Hivatala Pénzmosés Elleni Informacios Iroda felé. (Cim: 1033 Budapest, Huszti ut
42.; Postafiok: 1300 Budapest, Pf: 307.)

Adatkezelés helye:
1095 Budapest, Soroksari tt 3/a. 6. Ihaz IV. em. I- 6.

Adatfeldolgozo személye:
Pénztaros

Az Adatvédelmi Nyilvantartasba vétel szama
Nincs

Az adatok kezelésének feltételei

Az adatok forrasa
Villalkozas sajat bejelentései az informatikai rendszer adatai alapjan.

Az adatok nyilvantartasa

Iktatd programban torténik a regisztracid valamint egy masolat a Vallalkozas kdzponti
pancélszekrényében keriil elhelyezésre.
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Az adattovabbitas és az adatkezelések osszekapcsolasanak szabdlyai
Hatosagi felkérés alapjan az tigyfél barmely adatdnak Osszekapcsoldsa a pénzmosas
gyanujanak bejelentésével.

Az adatfeldolgozas szabdlyai
Nem értelmezhetd.
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2. szamu melléklet

Bels6 Adattovabbitasi Nyilvantartas

Munkavallalék személy- és munkaiigyi adatai

Az adatkezelés eldfeltétele

Az adatkezelés jogalapja
- Munka Toérvénykonyve
- Adatvédelmi Torvény

Az Adatvédelmi Biztos nyilvantartasba vétele

Adatkezeld személye:
- Szamviteli szolgaltatast végzo

Adatkezelés célja:

A munkavallalok részére a fizetések ¢és egyéb juttatdsok kifizetéséhez sziikséges,
jogszabalyokban meghatarozott eldirasok teljesitése. A Munka Torvénykonyvében ¢és a
kapcsolodo jogszabalyokban eldirt kotelezettségek teljesitése.

Adatkezelés helye:
1095 Budapest, Soroksari ut 3/a. 6. IThaz IV. em. I- 6.

Adatfeldolgozo személye:
Szamviteli szolgaltatast végzo

Az Adatvédelmi Nyilvantartasba vétel szama
Nincs

Az adatok kezelésének feltételei

Az adatok forrasa

Az adatalany altal atadott dokumentumok, valamint a munkaviszony soran a Vallalkozason
beliil keletkezett adatok.

Az adatok nyilvantartasa

A munkavallalok neve, torzsszama alapjan részben papiralapu aktakban, részben a bér- és
munkatigyi szoftverekben.

Az adatkezelés eljarasrendje
- Munka Toérvénykonyve
- A munkavallalokkal kapcsolatos jarulékfizetésekre, adatszolgéltatdsokra vonatkozo
jogszabalyok
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Az adattovabbitas és az adatkezelések dsszekapcsolasanak szabdlyai
A torvenyekben —meghatarozott  kotelezettségeknek — megfeleld — adattovabbitas  a
Tarsadalombiztositasi Igazgatésdag, a Magyar Allamkincstdr, a KSH, a magan
nyugdijpénztarak, a MNB, mint Feliigyelet és a NAV Kd&zponti Hivatala Pénzmosas Elleni
Informacids Iroda részére. (Cim: 1033 Budapest, Huszti at 42.; Postafiok: 1300 Budapest, Pf:
307.)
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Adatvédelmi Szabdlyzat

Munkavallalok egészségiigyi adatai
Az adatkezelés elofeltétele

Az adatkezelés jogalapja
- Munka Térvénykonyve

Az Adatvédelmi Biztos nyilvantartasba vétele

Adatkezeld személye:
- Ugyvezetd igazgato,
- Szamviteli szolgaltatast végzo

Adatkezelés célja:
A munkakéri alkalmassag megallapitasa.

Adatkezelés helye:

1095 Budapest, Soroksari Ut 3/a. 6. lhaz IV. em. I-6.

Adatfeldolgoz6 személye:
Szamviteli szolgaltatast végzo

Az Adatvédelmi Nyilvantartasba vétel szama
Nincs

Az adatok kezelésének feltételei

Az adatok forrasa

Munkavallalo altal atadott orvosi igazolds és az ilizemorvos alkalmassdgra vonatkozé

szakvéleménye.

Az adatok nyilvantartasa
N¢év és torzsszam szerint.

Az adatkezelés eljarasrendje
Munka Torvénykonyve

Az adattovabbitas és az adatkezelések osszekapcsolasanak szabdlyai

Torvényi elbirasok alapjan a NAV (az OMFH és az OEP) felé.

Az adatfeldolgozas szabadlyai
Nem értelmezhetd.
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